Computerlokaal reserveren in de mediatheek
De roostermakers zijn ook de beheerders van het reserveren van computerlokalen.

Aan het begin van het schooljaar worden de lessen
volgens rooster in de computerlokalen gepland.
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Deze reserveringen kunnen alleen door de roostermakers gewijzigd of verwijderd
worden.

Ook geblokkeerd zijn:
De vrije dagen, (Hemelvaart, Pinksteren enz.) de vakjes zijn geel ingevuld
De Trapweken: de vakjes zijn turkoois gekleurd.

Zelf een lokaal reserveren kan in de witte vakken met een kruisje.
Deze reservering moet met kleine letters.

De notering is: je afkorting, het vak en de klas.

Deze reserveringen kan door de roostermaker of door de betreffende docent zelf worden gewijzigd of
verwijderd.

Mededelingen zoals ‘zoveel’-plaatsen over enz. zijn belangrijk voor de collega’s.
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Een planning maken met het reserveren van lokalen kan tot aan de eerstvolgende TRAP, alle reserveringen
daarna kunnen door de roostermaker worden weggehaald.

Tijdens de TRAP periode kun je wel voor de weken erna een lokaal reserveren.

In overleg kan de roostermaker een beroep doen op gereserveerde lokalen. Dit is dan vanwege een
tijdsgebonden onderzoek of enquéte.
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1. Als je geen gebruik maakt van een computerlokaal, trek dan de reservering in. Dit kan op school (ieder
lokaal heeft een computer) maar ook thuis via de website.

2. Als iemand anders (of de roostermaker) voor jou een reservering heeft geplaatst, kan de annulering
alleen via de roostermaker worden uitgevoerd.

3. Controleer op het lokalenrooster in de computer of bij de balie van de mediatheek waar je hebt
gereserveerd.

4. Als de docent na tien minuten nog niet in het door hem/haar gereserveerde lokaal is, wordt dit lokaal
vrijgegeven.

5. Als je hoopt op een geannuleerde reservering bel eerst zelf naar de mediatheek of er nog ruimte is, of
stuur één leerling vooruit om te vragen bij de balie voordat je met een klas naar de mediatheek loopt.

6. De oranje zone is bedoeld voor individuele leerlingen die zelfstandig een opdracht uitvoeren op
vertoon van de schoolpas. Daarom kan op oranje niet worden gereserveerd voor een les. Bij grote
drukte wordt je medewerking gevraagd om leerlingen van andere klassen toe te laten.

7. Gezien de toename van leerlingen kan het een enkele keer voorkomen dat er een les op de oranje
zone wordt gegeven. De leerlingen die dan individueel voor een opdracht komen zullen her en der
geplaatst worden, tenzij dat overlast veroorzaakt.

8. Het open karakter van de mediatheek vergt van docenten en leerlingen discipline wat geluidsoverlast
betreft.



